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* Presentar una identificacién que no se encuentra vigente.
* Enviar solo una parte de la identificacion
(frente o reverso) en el caso de la INE.
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* Presentar un documento que se encuentre oscuro o borroso.
* Enviar |la copia de la copia del documento original, para no

2 3 perder legibilidad.
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presentar Pasaporte enviar Unicamente la hoja con la

- Formato PDF, JPEG o PNG
fotografia y datos de identi cacion. Consulta la pdgina
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Constancia de situacion Fiscal

Es el documento que acredita tu registro ante el SAT

2

IACIENDA  $Smar

CEDULA DE IDENTIFICACION FISGAL
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CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL

Caracteristicas

1 El documento debe estar legible y completo (3 hojas).
92 Especifcar el RFC de la razén social.
»3 Especifcar el nombre de la persona fisica.

J Lugar y Fecha de Emision

o La antigledad no debe ser mayor a 3 meses.

L
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Datos de Identificacion del Contribuyente:
RFC:
CURP:
Nombre (s):
Primer Apellido:
Segundo Apefiido:
Fecha Inicio de operaciones:
Estatus en el padron:
Fecha de ultimo cambio de estado:

Nombre Comercial:

Datos de Ubicacion:

Codigo Postal:3 Tipo de Vialidad: £
Nombre de Vialidad: & Namero Exterior: §
Numero Interior: Nombre de la Colonla: C

Nombre de la Localidad: \ Nombre del M oDy T C

Contacto

MEXICO 1_701'-'”’”

Requerimientos del archivo:

- Formato PDF, preferente mente el documento que se descarga del SAT.

- Tener un peso menor a TOMB.

Evita

Enviar una constancia que no es acorde con |lo que se pretende
comercializar.

Enviar una constancia con domicilio diferente al registrado en la
solicitud.

Presentar una constancia con antigledad mayor a 3 meses.

e Recuerda incluir las 3 hojas completas de la constancia y veri car que el
codigo QR sea legible.

e Genera tu constancia de situacién scal en el portal del SAT:
https://www.sat.gob.mx/aplicacion/53027/genera-tu-constancia-de-situacion-
scal.

- El archivo debe ser a color y estar girado con la imagen hacia arriba.



Es la cuenta en la que recibirdas tu liquidacion (pago de tus ventas)

2 Caracteristicas:
I Estado e cuenta 1.El estado de cuenta debe estar a nombre de la persona fisica registrada.
2.La cuenta CLABE debe estar completamente visible.
P >] — 3.La institucion bancaria que emitid el estado de cuenta debe estar visible.
| e 4 4.La antigledad no debe ser mayor a 3 meses
nesumen?nleural -
w0 e Eviia
ﬁ'ﬁH Nomina s cheguera Requerimientos del 1.Enviar una cuenta CLABE diferente a la registrada en la solicitud.
e archivo: 2.Presentar un documento con RFC geneérico y sin homoclave.
%5% 3.Enviar capturas de pantalla del estado de cuenta que di culten la
W - . Formato PDF, JPEG visibilidad de los datos.
L o PNG.
e = - Tamafio minimo de )
W 300 KB y pesar Recomendaciones:
— — menos de TOMB. 1.Verifica que el RFC, el nombre del titular de la cuenta y la cuenta CLABE
- El archivo debe ser coincidan con los datos proporcionados en tu solicitud.
a color y estar 2.Puedes incluir sélo la primera hoja del estado de cuenta y ocultar datos de
girado con la imagen transacciones, cuidando que los datos de la cuenta se mantengan visibles.
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Comprobante de domicilio

Es el documento que acredita el domicilio de tu negocio.

1 Garacteristicas:
l e i 1.El documento debe estar completamente legible, a colory
4‘— QL‘!ENTE 0ﬂ1 DIVISIONIVMN TOTAL A PAGAR: b | d .I:
?&ﬁ%{«i{iiagfigglmmampNone CP. 54168 $xxx-xx m por Om OS O OS ( rente y reverSO).
T I [P —— 2.El comprobante debe encontrarse al corriente de pago vy
TARIFA: 01 NO.MEDIDOR:B364436  MULTIPLICADOR:1  LIMITE DEPAGO: 16 NOV 17 CORTEA PARTI: |C| Ont|gued0d Nno debe ser m(]yor a 3 meses.
= i 3.El documento debe estar dentro de la lista de
— comprobantes aceptados.
£ a— e — 4.El domicilio debe coincidir con el registrado en la solicitud
— 2
B o= @ o8 Evita:
e 1.Presentar comprobantes de domicilio no vdlidos como:
 — gro @R = estados de cuenta, facturas o tickets.
e =B S 2.Enviar documentos que se encuentren fuera de la lista de
— - B comprobantes aceptados
B e e e e — 071 Kiomesw W e o scncess [ o
R — Recomendaciones:
B ————— 1.En caso de rentar y no tener el comprobante de domicilio
22 1000 A $XXX.XX , .
CToA oo s b a tu nombre serd necesario presentar el contrato de
arrendamiento correspondiente para acreditar el
Requerimientos del archivo: Los comprobantes aceptados son: domicilio del negocio.
Formato PDF, JPEG o PNG. ;.ﬁ?zu(cz:(lz(;corgodo por cada Ciudad o Estado)
1.Tamafo minimo de 300 KB y pesar S:Gos (Por.un organismo o institucién acreditada).
menos de TOMB. 4.Predial (Emitido por el Municipio o Delegacion correspondiente)
2.El archivo debe ser a color y estar Zﬁiltr:ﬁffoy
girado con la imagen hacia arriba 7. Axtel
8. lzzi
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Factura

Factura PDF y XML expedida a favor de algun cliente o proveedor

1

l Caracteristicas:
s _ 1.Ser expedida por la persona fisica registrada en la solicitud.
. <45 9 ‘_::;::-:::ﬁ;gﬁx ol 2.La antigiedad no debe ser mayor a 3 meses.
e ot comprnens: 3.El documento no debe presentar tachaduras o enmendaduras.
, - 4.La factura debe encontrarse vigente y no haber sido cancelada.
T 5.La factura deberd contar con las caracteristicas oficiales y el timbrado correspondiente
Evita:
e o e N — 1.Presentar facturas con una antigledad mayor a 3 meses.
A— . SE— 2.Enviar una factura donde la persona fisica no es el emisor.
it I — Recomendaciones:
e, . Si no tienes una factura vigente expedida a un cliente o proveedor, deberds generar una
- g ma factura a favor de SeltikPay y cargarla en el formulario, con las siguientes especificaciones:
Monto de la factura: $10.00 MXN.
o soscenros et s s Razén social: QUID S.A. DE C.V.
. RFC: X X X X X X
S e (O ||/ ———
e NUmero exterior; ------
T T G i NUmero interior: -------
Colonia; -------- --------
Estado: ------------------

Recuerda debera ser cancelada una vez que se haya aprobado tu validacién documental
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AGTA GONSTITUTIVA

Es el documento que acredita la constitucion legal de tu empresa.
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Caracteristicas:

1.Todo el documento debe estar completamente legible.

2.Debe estar expedido y certifcado ante |la fe publica de un notario y/o corredor
publico.

3.Incluir el nombre completo de la razén social y el cuadro accionario
correspondiente.

4.Especifcar las facultades y/o poderes del representante legal; en caso de tenerlo
en un acta de asamblea es necesario presentar dicho documento.

5.El objeto social indicado en el acta constitutiva deberd ser acorde con lo que se
comercializa

Evita
® Enviar otros documentos como: actas protocolizadas y de asamblea. (solo son
requeridos en caso de ser necesario como complemento al acta constitutiva).
® Presentar un documento donde los accionistas que se mues tran en el acta
constitutiva no coinciden con los registrados en la solicitud de integraciéon

Recomendaciones
® Recuerda que el documento debe tener el primer testimonio en el cual se
constituyo el acta




= Poder Notarial

Es el documento que asigna las facultades del representante legal de la empresa.
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CARTA PODER

H. JUNTA

PRESENTE.

. SEGUN SE DESPRENDE

nonwn ANTE LAFE D
DE LA CIUDAD DE
REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD BAJO PARTIDA NO
DE FECHA Y CON FUNDAMENTO EN LO
DISPUESTO POR EL ARTICULO 2551 FRACCION 111 DEL CODIGO CIVIL VIGENTE
EN MATERIA FEDERAL Y EL ARTICULO 692 FRACCION lll DE LALEY FEDERAL
DEL TRABAJO, OTORGO PODER AMPLIO, CUMPLIDO Y BASTANTE ALC
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ATENTAMENTE

OTORGO EL PODER ACEPTO EL PODER

TESTIGO TESTIGO

Caracteristicas:
1.Todo el documento debe estar completamente legible.

2.Debe estar expedido y certi cado ante la fe publica de un notario y/o
corredor publico.

3.Especi car el nombre de la persona moral que lo expide.

4.Incluir el nombre de la persona fisica que funge como representante legal.

5.Especi car las facultades otorgadas al representante legal.

6. Incluir el sello notarial correspondiente.

Evita:
¢ Presentar un documento donde el representante legal que se
muestra en el poder notarial no coincide con el registrado en la

solicitud de integracion.

Recomendaciones:
e Recuerda que en algunos casos deberds presentar documentos

adicionales como: acta de fusidbn o cambio de accionistas en
caso de existir alguna reestructuracion. Generalmente este
documento suele encontrarse al final del Acta Constitutiva.
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Registro Publico de
Comercio

CIUDAD DE MEXICO

Constitucion de Sociedad 700DX
Namero Unico de Document
M4 - Constitucién de Sociedad
PRIMERA INSCRIPCION
Z *- olio Mercantil Electrénico
Fecha de Ingreso: 17/07/2015
SOCIEDAD MERCANTIL
talogo: CIEDAD ANONIMA
‘_ Sociedad CIEDAD ANONIMA PROMOTORA DE INVERSION
ital variable:
Libro: 1424
De fecha 00/07/2015
CLAVE DEL FEDATARIO
otaro Put
Fedatario
4 ‘_ Namero 130193014 Nombre: Carlos Pérez Valenzuela
Entidad Federativa: CIUDAD DE MEXICO Municipio CIUDAD DE MEXICO

Se constituyé la Sociedad
Denominada (incluir en el régimen
juridico):

Con duracién:

Domicilio en:

Objeto Social Principal:

GRUPO METROPOLITANO DE AGUA Y SANEAMIENTO, SAP.I.DEC.V.

30
VERACRUZ

LA SOCIEDAD TENDRA POR OBJETO LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS
CONFORME LO ESTABLECIDO EN EL TITULO DE CONCESION QUE LE SEA
OTORGADO DE CONFORMIDAD CON LAS CONCESIONES, PERMISOS,
AUTORIZACIONES, ACUERDOS DE DESTINO, PARTICIPACION ACCIONARIA EN
SOCIEDADES MERCANTILES Y/O CUALQUIER OTRO ACTO PUBLICO O PRIVADO
DE AUTORIDAD FEDERAL, ESTATAL O MUNICIPAL, RELACIONADO CON SUS
FINES Y DE ACUERDO A LAS RESPECTIVAS COMPETENCIAS EN MATERIA DE
AGUA Y SANEAMIENTO. ASIMISMO, TENDRA COMO FINES ESPECIFICOS LA
PLANEACION, PROGRAMACION, PRESUPUESTACION, PROYECCION,
CONSTRUCCION, OPERACION, EXPLOTACION, MANTENIMIENTO,
CONSERVACION, CONTROL, COORDINACION Y VINCULACION DE TODO TIPO
DE ACCIONES Y OBRAS RELACIONADAS PARA EL CUMPLIMIENTO DE SU

_'|Folio Mercantil

Es el documento que tiene el folio (numero) para identi car a una sociedad mercantil.

i
f
i
i |
i i
[ AR
0T B
1
J

G +52 5518 08 81 42 @ soporte@quid.com

www.quid.com

Caracteristicas:
1.Todo el documento debe estar completamente legible.
2. Tener visible el folio mercantil.
3.Especificar el nombre de la razdn social de la empresa.
4.Contar con los sellos y normas del notario.

Evita:
Presentar uUnicamente el folio mercantil
Constitutiva y omitir este documento anexo.

dentro del Acta

Recomendaciones:

e Recuerda que es un documento que se tramita después del
acta constitutiva, en él se especfica el folio mercantil
electrénico.

e E| folio mercantil es otorgado cuando acudes al Registro
Publico de la Propiedad / Comercio de la Secretaria de
Economia.

Ingresa al siguiente link y conoce cémo tramitar el folio
mercantil en el RPC Registro Publico de Comercio.
https.//rpc.economia.gob.mx/siger2/xhtml/fag.xhtml
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Gracias

CEO. Mirna Pérez Castillo
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